
KAMU  HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

İnsan Kaynakları ve Eğitim Daire Başkanlığı Hizmet Standartları 

Başvuruda İstenilen Belgeler ve İş Bitirme Süreleri 

Sıra 
No 

Hizmetin 
Adı 

Başvuruda İstenilen Belgeler Hizmetin 
Tamlanma Süresi 

(En Geç) 

1 KPSS Sonucu Ataması 

Yapılacak Personelin İlk 

Atama İşlemleri   

1-İkametgah İlmühaberi 

2-Vesikalık Resim 

3-Noter Tasdikli Nüfuz Cüzdan Fotokopisi 

4-Noter Tasdikli Diploma Fotokopisi 

5-Askerlik Durum Belgesi 

6-Adli Sicil Kaydı 

7-Tam Teşekküllü Hastaneden Alınmış Sağlık 

Kurul Raporu 

8-KPSS Sonuç Belgesi 

9-KPSS Yerleştirme Belgesi 

10-Güvenlik Soruşturması ve Arşiv Araştırma 

Formu 

 

 

 

 

 

 

 

   30 Dk. 

2 Alınacak Sözleşmeli 

Personelin İlk Atama 

İşlemleri 

 1-İkametgah İlmühaberi 

2-Vesikalık Resim 

3-Noter Tasdikli Nüfuz Cüzdan Fotokopisi 

4-Noter Tasdikli Diploma Fotokopisi 

5-Askerlik Durum Belgesi 

6-Adli Sicil Kaydı 

7-Tam Teşekküllü Hastaneden Alınmış Sağlık 

Kurul Raporu 

 

 

 

 

30 Dk. 

3 Emekli Personel ve 

Birinci derecede yakınına 

yeşil pasaport yazısının 

verilmesi 

1-Dilekçe 

2-Fotoğraf 

 

 

20 Dk. 

4 Daha Önce Çalışmış olan 

personelin Hizmet Süresi 

talebi 

 

1-Dilekçe 

 

1 Saat 

5 İş Talebi  

 

1Dilekçe 10 Dk 

6 Nakil Talebi 1-Dilekçe 10 Dk. 

7 Staj Talebi  1-Dilekçe 

2-Öğrenci Belgesi 3-Noter Tasdikli Nüfuz 

Cüzdan Fotokopisi 

4-Noter Tasdikli Diploma Fotokopisi 

5-Askerlik Durum Belgesi 

6-Adli Sicil Kaydı 

10 Dk. 



 
 
 
 

7-Tam Teşekküllü Hastaneden Alınmış Sağlık 

Kurul Raporu 

8-KPSS Sonuç Belgesi 

9-KPSS Yerleştirme Belgesi 

10-Güvenlik Soruşturması ve Arşiv Araştırma 

Formu 

 

‘’Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin 
belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığı tespiti durumunda ilk muracaat yerine 
yada ikinci müracaat yerine başvurunuz.’’ 
 
İlk Müracaat Yeri: İnsan Kay.ve Eğitim Dai.Bşk.   İlk Müracaat Yeri: Büyükşehir Belediyesi 
İsim                   : Fatih S.M.TURŞAK       İsim   : Mustafa YILDIZ 
Unvan   : Daire Başkanı   Unvan   : Genel Sekreter Yard. 
Adres   : Elazığ Cad.   Adres   : Büyükşehir Belediyesi 
Telefon   : 04122293834   Telefon   : 0412 229 48 80/350 
Faks   : 04122244173   Fax                                                 :0412 224 41 73 
e-posta                                    :                                e-posta                                  : 


