DIYARBAKIR BUYUKSEHIR BELEDIYE

Saghk Isleri Dairesi Baskanhig
RUHSAT VE DENETIM SUBE MUDURLUGU .
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

BIRINCi BOLUM
Amac, Kapsam, Hukuki Dayanak, Tamimlar, Kurulus

Amag

MADDE 1- (1)Bu Yonetmeligin amaci; Diyarbakir Biiyliksehir Belediyesi Saglik
Isleri Dairesi Baskanhign Ruhsat ve Denetim Sube Miidiirliigii’'niin hukuki statiisiinii,
teskilatini, gérev ve yetkileri ile caligma usul ve esaslarini hizmetlerin planl, programli, etkin
ve uyum i¢inde yiiriitiilmesini saglayacak sekilde diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1)Bu Yonetmelik Ruhsat ve Denetim Sube Miidiirliigii’niin gorev ve
calisma esaslarmi belirlemek amaciyla ve Diyarbakir Biiyiiksehir Belediyesi Ruhsat ve
Denetim Sube Miidiirliigiiniin ¢alismalarin1 kapsayacak sekilde diizenlenmistir.

Hukuki Dayanak

MADDE 3-(1)Bu Yonetmelik,

a)1593 sayili Umumi Hifzissithha Kanunu,

b)5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu,

¢)5393 sayili Belediyeler Kanunu,

¢)3572 Sayili Isyeri A¢gma ve Calisma Ruhsatlar1 Kanununa istinaden ¢ikarilan
2005/9207 sayil isyeri Agma ve ¢alisma Ruhsat Ydnetmeligi,

d)2872 Sayil1 Cevre Kanunu

e)On Dért Ilde Biiyiiksehir Belediyesi Ve Yirmi Yedi ilce Kurulmasi ile Baz1 Kanun
Ve Kanun Hiikmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasina Dair Kanun,

hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmigtir.

Tanmimlar

MADDE4-(1) Bu Yonetmelikte gecen;

a)Baskanhk : Diyarbakir Biiyliksehir Belediye Bagkanligin,
b)Belediye/Kurum : Diyarbakir Biiyiiksehir Belediyesini,

¢)Ust Yonetici : Diyarbakir Biiyliksehir Belediyesi Bagkanini,

¢) Harcama birimi : Diyarbakir Biiyiiksehir Belediyesi idaresi biit¢cesinde 6denek
tahsis edilen ve harcama yetkisi bulunan birimini,
d)Daire Baskam : Saglik Isleri Dairesi Bagkanini,

e)Sube Miidiirii :Ruhsat ve Denetim Sube Miidiiriinii,
f)Seflik : Miidiirliige bagh seflikleri,
ifade eder.

g)inceleme Kurulu : Diyarbakir Biiyiiksehir Belediyesi Gayri Sihhi Miiesseseler
Inceleme Kurulunu

g)Ruhsat :1. Simif Gayri Sithhi Miiesseselerin, Akaryakit, LPG ve Bio gaz
Istasyonlarmin, Biiyiiksehir Belediyesi isletmesinde ve denetiminde olan sihhi miiessese
isyerlerinin igyeri agma ve ¢alisma ruhsatini ifade eder.



Kurulus amaci

MADDE 5-(1)Ruhsat ve Denetim Sube Midiirliigi; 5216 sayili Biiyiiksehir
Belediyeleri hakkindaki Kanunun 7/-j maddesine ve 6360Sayili Kanunun I.maddesinin
2.fikrasina istinaden Biiyiiksehir Belediyesinin il sinirlart igerisindeki 1.simif gayri sihhi
miiesseselere, akaryakit, LPG oto gaz, bio gaz ve Biiyiiksehir Belediyesinin yetki alaninda
olan sihhi miiesseselerden otoparklar, Taksi duraklari, Sebze, Meyve ve Toptanci Halleri,
Yeralt1 Carsilar1 ve Biiyliksehir Belediyesinin miilkiyeti ve denetiminde olan igyerlerine isyeri
acma ve calisma ruhsati vermek, denetlemek, ruhsatsiz olanlara yaptirim uygulamak, gerekli
onlemlerin almmasini saglamak, isyerleri hakkindaki sikayetleri degerlendirerek 1ilgili
birimlerle yazisma yapmak, amaciyla kurulmustur.

IKINCIi BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Gorev

MADDE 6-(1)Miidiirliigiin Gorevleri sunlardir:

a)Kanun ve genelgelerin verdigi yetkilere istinaden ruhsat verme, denetleme ve
yaptirnm uygulama yetkisi ile Biiyiiksehir Belediye Bagkanlig1 yetkisinde kalan Gayri Sihhi
Miiesseselerden yeni kurulacak olanlara inceleme Kurulu Karari ile Gayri Sihhi Miiesseseler
Yonetmeligi’nde belirtildigi sekliyle isyeri agma ve ¢alisma ruhsati verme, is ve islemlerini
takip etmek yerine getirilmesini saglamak.

b)Gayri Sithhi Miiessese mevzuat1 ve ¢evre sagligt agisindan gayri sthhi miiesseseleri
denetlemek, gerekli durumlarda ilgili kurum ve kuruluslara bilgi vermek.

c)Ruhsat kosullarina uymayan ve gerekli Onlemleri almaktan kaginan gayri sthhi
miesseselerin faaliyetlerinin durdurulmasini saglamak ve ruhsatlarinin iptal edilmesi i¢in
rapor diizenleyerek Enciimen karar1 alinmasi suretiyle ruhsatlarini iptal etmek.

¢)Gayri sthhi miiesseselerin kurulmadan 6nce yapmis olduklar1 bagvurular1 incelemek,
mabhallinde tetkik etmek, gerekli goriildiigii durumlarda ilgili kurum ve kuruluslarin
goriislerini almak ve uygun goriilenleri ruhsatlandirmak.

d)Tesis iznine uygun olarak kurulan 1. smif gayri sihhi miiesseselerin ruhsat i¢in
gerekli belgelerin tamamlanmasini saglamak ve Inceleme Komisyonu tarafindan mahallinde
tetkiki yapilarak projelerine uygun olup olmadiklarini tespit etmek, uygun olanlar hakkinda
isyeri agma ve calisma ruhsati diizenlemek.

¢)Gayrisihhi miiesseseler hakkinda, kamu kurum ve kuruluglarindan gelen yazilar ile
vatandaslardan gelen sikayet, 6neri vb. konular1 degerlendirerek mahallinde denetim yapmak,
tespit edilen olumsuzluklart geregi yapilmak iizere ilgili birimlere bildirmek.

f)Bliyiiksehir Belediyesi gorev alaninda kalan 1.simif gayri sithhi ve sihhi
miiesseselerin denetimini yapmak, ruhsatli 1.sinif gayri sthhi miiesseselerin ruhsat sartlarina
uygun faaliyet gosterip gostermedigini tespit etmek.

g)Belediyemiz yetki alaninda olan umuma agik istirahat ve eglence yerlerini
denetlemek ve agilis ve kapanis saatlerini enciimen karar1 ile belirleyerek ilgili mercilere
iletmek.

g)Gerektiginde Zabita Dairesi Bagkanligi ile birlikte gérev yapmak.

Yetki
MADDE 7-(1)Ruhsat ve Denetim Sube Miidiirliigii Madde 3’ de belirtilen kanunlar,
yonetmelikler ve genelgelerde belirlenen yetkileri kullanarak gérev yapar.



MADDE 8- (1)ilce belediyelerince ruhsatlandirilan sihhi miiesseselere uygun olmalari
durumunda gevre saglik raporu diizenlenir.

Sorumluluk

MADDE 9- (1)Ruhsat ve Denetim Sube Miidiirliigii, Biiyliksehir Belediyesi siirlar
ve miicavir alan igerisinde kalan 1.sinif gayri sthhi miiesseseleri ve akaryakit, Lpg oto gaz
istasyonlari, bio gaz ve sorumlulugu altinda olan sithhi miiessese isyerlerini mevzuatlari
acisindan degerlendirerek, hizmetlerin planli, programli ve etkin bir sekilde yiiriitiilmesini
saglamakla miikelleftir.

UCUNCU BOLUM
Teskilat, Gorev, Yetki ve Sorumluluk

Teskilat
MADDE 10- (1)Ruhsat ve Denetim Sube Miidiirliigii, asagida belirtilen personelden
tesekkiil eder.
a)Ruhsat ve Denetim Sube Miidiirii
b)Ruhsat sefi
c)Denetim Sorumlusu
¢)Cevre Saglik Teknisyeni
d)Biiro elemanlari
e)Denetim elemanlari

Personelin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 11 —(1)Ruhsat ve Denetim Sube Miidiiriiniin gorevleri sunlardir;

a)Kanunlari, yonetmelikleri, genelgeleri ve Baskanliktan gelen talimatlar1 ilgili
mevzuat ¢ercevesinde uygulamak.

b)inceleme Kurulu iiyeligi yapmak, kurul kararlarin1 geregi icin ilgilisine, ilgili kurum
ve kuruluglara bildirmek.

c)Miidiirliikten ¢ikan her tiirlii yazismalardan sorumlu olmak.

¢)Disiplin amiri olarak personeline mevzuata 6n goriilen disiplin cezalarini vermek.

d)Miidiirliik icerisinde gerekli gordiigii gorevlendirmeleri yapmak.

e)Ust makamlarca verilen diger gérevleri yapmak.

f) Ruhsatlandirma ile ilgili dosyay1 hazirlatmak ve kontrol etmek.
g)Birim personelleri arasinda uyumu saglamak ve personeller arasinda koordineyi saglamak.

g)Belediyede diger birimlerle caligmak, goriis bildirmek ve istenildiginde teknik rapor
hazirlamak.

(2)Ruhsat sefi

a) En az lise mezunu olmak.

b) Ruhsat dosyalarini hazirlatmak ve ilk asamada incelemek.

¢) Calisma programini hazirlamak ve denetim elemanlarinin ¢aligmalarini takip etmek.

¢) Ruhsat bagvuru dosyalar1 hakkinda, Ruhsat Inceleme Komisyonunu bilgilendirmek
ve bu amacla Komisyonla birlikte denetime ¢ikmak.

d) Belirli donemlerde iist yonetime ¢alisma raporu sunmak.

e)Sube miidiiriiniin verecegi diger gorevleri yapmak.

(3) Denetim Sorumlusu

a) En az lise mezunu olmak



b) Miidiirliikten gelen talimatlar dogrultusunda denetim elemanlarinin yapilan
programa uygun olarak isyerlerinde denetim yapilmasini saglamak.

c) Belirli donemlerde iist yonetime ¢aligma raporu sunmak.

¢)Ustlerince verilecek diger gérevleri yapmak.

(4)Denetim elemanlar:

a)Cevre Saglik Teknisyeni

1)Saglik Meslek Lisesi veya ilgili yliksekokul mezunu olmak.

2)Ustlerinin yaptig1 gérev boliimii ile kendilerine tevdi edilen isleri mevzuata uygun
olarak tam ve zamaninda yapmak.

3)Cevre saghig ile ilgili Ruhsat Inceleme Komisyonunda yer almak.

4)Her tiirlii is yerlerinin saglhiga uygun, gidalarin saglik agisindan denetimini yapmak.

5)Gerekli durumda ozellikle gida iiretimi, satis1 ve tiiketiminin yapildig1 isyerlerini
denetlemek i¢in Veteriner ve Halk Sagligi Sube Miidiirliigii ile birlikte ¢alismak.

6)Gida iireten isyerlerinde gerektiginde Daire Bagkanligina bagl diger teknik ve saglik
elemanlar1 ile birlikte olusturulan denetim komisyonda gorev almak.

7)Uygun goriildiigiinde ilce belediyelerinin GSM inceleme kurulunda gorev almak.

8)Ilce belediyelerince agma ve calisma ruhsati verilen sihhi isyerlerine saglik raporu
vermek.

b)Biiro Elemani

1)En az lise mezunu olmak.

2)1.Sin1f gayri sihhi miiessese (GSM), Akaryakit ve LPG oto gaz satis istasyonlari ile
belediyemiz yetki alaninda bulunan Sihhi miiessese isyerlerinin ruhsat dosyalarini hazirlamak.

3)Miidiirliige gelen ve giden evrakin kayitlarin1 yapmak ve dagitimlarini zimmetle
teslim etmek

4)Birimle ilgili her tiirlii i¢ ve dis yazismay1 yapmak.

5)Birime ait evraklarin dosyalanmasini yapmak ve muhafaza etmek

6)Miidiirliige ait bilumum demirbas esya ile defter, belge ve diger her tiirlii resmi
evraktan sahsen sorumlu olmak.

7)Amirlerince kanun, tliziik, yonetmelik, genel emirler ve diger mevzuata uygun
olarak verilecek her tiirlii gérevi zamaninda ve eksiksiz olarak yerine getirmek.

c)Denetim Elemanlar1

1)En az lise mezunu olmalar1

2)Onceden hazirlanan c¢alisma programi dogrultusunda belediye sinirlarn igerisinde
giinliik belirlenen yerlerde ruhsatsiz igyerlerini tespit etmek. Tutanak tutmak ve birim
sorumlusuna iletmek.

3)Amirlerince kanun, tiiziikk, yonetmelik, genel emirler ve diger mevzuata uygun
olarak verilecek her tiirlii gérevi zamaninda ve eksiksiz olarak yerine getirmek.

DORDUNCU BOLUM
Cahisma Sekli ve Isleyis

Calisma sekli ve isleyisi

MADDE 12-(1)Ruhsat ve Denetim Sube Miidiirliiglinlin calisma sekli ve isleyisi
asagida aciklandigi gibidir.

a) Miiracaat

(1)Herhangi bir konuda Miidiirliigii bizzat gelerek miiracaat eden isyeri yetkilileriyle
gorevli biiro memuru goriisiir. Gorevli biiro memuru kendisinden bilgi istenen konu hakkinda
mevzuatla alakali daha kapsamli bilgi istenmesi durumunda, ilgili kisileri, birim



sorumlularima veya Miidiir’e yonlendirir. Sikayetler ig¢in dosyanin mahallinde tetkike
ayrilmasi saglar. Dilek¢e vermek isteyenlere yardimci olur ve evrak kayit birimine
yonlendirir.

b) Is Akist

1)Miidiirlige gelen miiracaatlar Miidiir tarafindan ilgili birim sorumlularma havale
edilir. Ilgili sorumlu miiracaat sahibinden belgelerin noter tasdikli (gerekli goriildiigiinde)
veya asillarinin fotokopilerini teslim etmelerini ister.

2)Eksik var ise belgelerin tamamlanmasi istenir ve 15 gilin siire verilir. Ayrica
gerektiginde ilgili yerlere yazi yazilir. Mahallinde tetkik yapildiktan sonra talebin karara
baglanmasi i¢in dosya GSM kuruluna sunulur. Kurul karari olumlu ise ruhsat harci
hesaplanarak tahsil edilir ve ruhsat diizenlenerek isyeri sahibine veya yetkili temsilcisine
verilir.

¢) Gayri Sthhi Miiesseseler inceleme Kurulu

1)1.Smifgayri sihhi inceleme kurulu bes kisiden az olmamak {izere Biiyiiksehir
Belediye Baskan1 veya gorevlendirecegi yetkilinin bagkanliginda ¢evre, saglik, hukuk, imar
ve Ruhsat birimlileri gorevlileri, Bilim Teknoloji ve Sanayi Il Miidiirliigii temsilcisi, ilgili
meslek odalarmin temsilcileri ile tesisin 0Ozelligine gore belediye baskani tarafindan
belirlenecek diger kurulus temsilcilerinden olusur.

2)inceleme Kuruluna sunulmak iizere hazirlanan dosyalar bir araya getirilerek
Miidiirliikk biinyesinde Miidiir, Birim sorumlusu ve Cevre Saglik teknisyeni tarafindan
tartigilir. Inceleme Kuruluna sunulmasi uygun gériilen dosyalar, inceleme kuruluna sunulur.

BESINCI BOLUM
Diger Hiikiimler

Yonetmelikte yer almayan hususlar
MADDE 13- (1)isbu yonetmelikte yer almayan hususlarda yiiriirliikteki ilgili mevzuat
hiikiimleri uygulanir.

Yiiriirliikten kaldirilan mevzuat
MADDE 14- (1) Bu yonetmeligin yiirtrliige girdigi tarihten once Biiyiiksehir
Belediye Meclisinin 10.07.2012 tarih ve 212 karariyla kabul edilen “Saglik Isleri Dairesi

Bagkanligina Bagli Ruhsat Ve Denetim Sube Miidiirliiglinliin Yonetmeligi yliriirlilkten
kaldirilmistir.

Yiiriirliuk

MADDE 15- (1)Bu  yonetmelik  Biiyliksehir  Belediye  Meclisi  tarafindan
onaylanmasina miiteakip Belediye ilan tahtasinda ve/veya Belediyemiz Resmi web sitesinde
yayimlandiktan sonra yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 16- (1)Bu yonetmelik hiikiimlerini Biiyiliksehir Belediye Baskani ytiriitiir.



ISTENEN BELGELER
1.SINIF GSM iSYERLERI

1.Basvuru Beyan Formu

2.Tapunun Fotokopisi

3. Yap1 kullanma izin belgesi (Iskdn ruhsati)

4. Kira kontrati

5. Gegis yolu izin belgesi ( UKOME) den Karayollar: trafik giivenligi gerektiren
Isyerleri icin.

6.Vergi levhasi

7. Ticaret odasi kaydi ve faaliyet belgesi

8. itfaiye yazisi

9. Sirket ana sozlesmesi

10. Mesul Miidiir Imza siir Kiisii

11. Ticaret Sicili Gazetesi Fotokopisi

12. Sorumlu Miidiir Sozlesmesi ( Noter tasdikli )

13. S.G.K. isyeri bildirgesi

14. Kapasite raporu

15. Suyun bakteriyolojik ve kimyasal analiz raporu

16. Fosseptik cukur detay projesi

17. Emisyon izin belgesi (Cevre ve orman il miidiirliigiinden)

18. Saghk koruma bandinin imarca tasdikli plam

19-Desarj izni

20.Is Giivenligi ile ilgili Belge

21-Ced Belgesi (Gerekli olanlar i¢in)

NOT: iSTENEN BELGELER ASLI VEYA NOTER TASDIKLi OLACAK.

AKARYAKIT VE LPG iSTASYONLARI
ISTENEN BELGELER

1- Miiracaat formu (Belediyeden alinacak)
2- Ticaret odasi kaydi ve faaliyet belgesi
3- ltfaiye yazisi

4- Vergi levhasi

5- Tapunun fotokopisi

6- Kira kontrat1 ( noter onayh )

7- Yapi kullanma izin belgesi



8- Gecis yolu izin belgesi ( UKOME den )

9- Ara mesafe tutanag (Sehircilik Ve imar Miidiirliigiinden)
10-TSE hizmet yeterlilik belgesi

11-Tehlikeli madde zorunlu sorumluluk sigortasi

12-Sorumlu miihendis so6zlesmesi, diplomasi ve belgesi
13-Emisyon izin belgesi (Il Cevre Miidiirliigii)

14-Desarj izni (DISKI den-kanal baglanti )

15-Mesul miidiir imza ornegi

16-Ticaret sicili gazetesi

17-Sirket ana sozlesmesi

18-Tanklarin kapasite raporu

19-S.G.K isyeri bildirgesi

20-Egitim sertifikalar

21-Akaryakit ve LPG bayilik sozlesmesi

22-Su kullanim belgesi ve analiz raporu

23-Elektrik tesisat, topraklama, yeralti tanklar katodik koruma projeleri
24-Fosseptik detay projesi ( lagim mecrasi1 yonetmeligine uygun
25-Vaziyet plani, pompalarin yerlesim plani 1/100-1/1000° lik
26-Saghk koruma bandinin imarca tasdikli plam

NOT: BELGELER ASLI VEYA NOTER TASDIKLi OLACAK

SIHHI MUESSESE iSYERLERI iCIN iSTENEN BELGELER

1-Tapunun fotokopisi

2-Kira kontrati1 (Noter onayl)
3-Vergi levhasi

4-Esnaf veya Ticaret odas1 kaydi
5-itfaiye yazisi

6-2 Adet fotograf (Gergek Kisiler icin)
7-1 Adet plastik dosya

Sirketler i¢in ayrica;

8-Sirket ana sozlesmesi
9-Yetkilinin imza ornegi
10-Ticaret Sicil gazetesi fotokopisi
11-SGK Isyeri bildirgesi

NOT: BELGELER ASLI VEYA NOTER TASDIKLI OLACAK
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